Bostadsrattsforeningen BRF Sjostaden 1

Org.nr 769606-2509

POLICY

for behandling av personuppgifter

Syfte

En bostadsrattsforening hanterar ett flertal personuppgifter och syftet med den har policyn ar
att tydliggora hur vi i BRF Sjostaden 1 behandlar dina personuppgifter for att du ska kdnna dig
trygg med att foreningen varnar om din integritet.

Genom policyn far du dven veta vilka personuppgifter vi har, hur vi behandlar dem och varfér vi
har dem samt under vilka férutsattningar du kan ta tillvara dina rattigheter.

Bakgrund

Som bostadsrattsforening har vi en skyldighet att folja det regelverk som bland annat finns i
bostadsrattslagen, vad galler exempelvis férande av medlems — och lagenhetsforteckning. Vi
behover dven dina personuppgifter for att kunna fullfélja vara forpliktelser gentemot dig som
medlem i bostadsrattsféreningen.

Utgangspunkten i all behandling av personuppgifter ar att inte behandla fler personuppgifter dn
vad som behovs for andamalet och inte, annat an nar det ar absolut nédvandigt, anvanda
integritetskansliga uppgifter.

Du har ratt att fa information om vilka uppgifter Bostadsrattsforeningen har om dig och under
forutsattning att det inte finns en laglig grund foér féreningen att spara uppgifterna, har du dven
ratt att fa uppgifterna raderade.

Riktlinjer
Vilka personuppgifter behandlar vi?

Bostadsrattsforeningen behandlar endast personuppgifter nar det finns en laglig grund, dvs. nar
foreningen behover personuppgiften for att fullgora forpliktelser i lag eller avtal, eller om det
finns ett uttryckligt samtycke fran dig som medlem.

Uppgifterna i lagenhetsforteckningen ska sparas sa lange bostadsrattsforeningen bestar, samt
sju ar darefter.



Har foljer exempel pd personuppgifter féreningen behandlar:

e Namn

e Personnummer

e Lagenhetsnummer

e Overlatelseavtal

o Kopeskilling

e Agarandel

e Pantforskrivningar

e Uppgifter om ev. andrahandsuthyrningar (t ex hyresgastens namn och personnummer)
e E-postadress

e Telefonnummer

e Uppgifter som du sjalv registrerar och frivilligt uppger

Uppgifter om t ex kreditupplysningar lagras inte efter beslut utifran upplysningen.
Hur far vi tillgang till dina personuppgifter?

Ditt medlemskap i BRF Sjostaden 1 ligger till grund fér de personuppgifter féreningen
behandlar. For att kunna godkdanna din ansékan om medlemskap i féreningen kravs en
overlatelsehandling dar bl.a. uppgifter om ditt namn, personnummer och lagenhetsnummer
framgar. | de flesta fall kommer uppgifterna fran maklaren som bistatt vid 6verlatelsen.

Enligt bostadsrattslagen ar foreningen skyldig att fora en forteckning 6ver sina medlemmar med
uppgift om bl.a. vilken lagenhet medlemmen nyttjar samt dven uppgift om aktuella
pantsattningar. Pantsattningshandlingarna inkommer fran den bank vari du som medlem tagit
upp ett lan, daremot finns inte nagra uppgifter om lanets storlek eller belopp.

For att kunna erbjuda dig en parkeringsplats i garaget eller ett kdllarférrad har foreningen en ko
med uppgift om namn, lagenhetsnummer, e-postadress och telefonnummer, uppgifterna
kommer ifran den intresseanmalan du sjalv har lamnat till féreningen.

Avtal med garagehyresgaster upprattas for att uppfylla en rattslig forpliktelse. Har en
garagehyresgast avflyttat och det inte langre foreligger nagra forehavanden mellan féreningen
och hyresgasten radera uppgifterna. For medlemmar i foreningen sparas uppgifterna tills
medlemmen avflyttat. For avtal om kallarforrad géller motsvarande hantering.

Du som medlem har ratt att kunna komma i kontakt med féreningens styrelse, likval som
styrelsen behdver kunna na dig med information. Darfor samlar féreningen in uppgift om e-
postadresser och telefonnummer.

Du kan nadr som helst aterkalla ditt samtycke till att foreningen behandlar dina personuppgifter,
vilket innebar att féreningen da maste radera personuppgifterna eller inhamta ett nytt
samtycke fran dig. Radering av personuppgifter forutsatter dock att féreningen inte behover
behandla dessa for att fullgora forpliktelse enligt lag eller avtal.



Tank ocksa pa att ett aterkallande av samtycke kan innebéra att foreningen inte langre kan
fullgéra de skyldigheter vi har gentemot dig.

Vilken information ger vi till dig?

Som medlem i BRF Sjostaden 1 har du alltid ratt att fa ett utdrag ur lagenhetsforteckningen och
kan pa sa satt enkelt se vilka uppgifter féreningen har registrerat. Du far dven ta del av denna
policy och for alla eventuella fragor rérande hur dina personuppgifter behandlas hanvisas till
styrelsen@sjostadenl.se.

Behandlas dina personuppgifter pa ett betryggande satt

Foreningen har utarbetade rutiner och arbetssatt for att dina personuppgifter ska hanteras pa
ett sdkert satt. BRF Sjostaden 1 anlitar Conzignus Hem och Fastighet Foérvaltning AB
("Conzignus”) for foéreningens forvaltning. Riktlinjerna for hur Conzignus far hantera
personuppgifterna pa uppdrag av foreningen finns reglerat i sarskilt avtal och utgangspunkten
ar att endast personal som behover personuppgifterna for att utféra sina arbetsuppgifter ska ha
tillgang till dem. | féreningen ar det endast styrelsen som har tillgang till dina personuppgifter

Conzignus sakerhetssystem ar utvecklade for att i mycket hog grad skydda mot intrang,
forstoring och andra forandringar som kan innebara en risk for din integritet.

Nar [amnar vi ut dina personuppgifter?

Foreningens utgangspunkt ar att inte lamna ut dina personuppgifter till tredje part om du inte
har samtyckt till det eller om det inte ar nédvandigt for att uppfylla féreningens forpliktelser
enligt lag eller avtal. | de fall vi lamnar ut personuppgifter till tredje part gors detta enligt i avtal
upprattade riktlinjer, vilka sakerstaller att personuppgifterna behandlas pa ett betryggande satt.

Ansvar

BRF Sjostaden 1 ar personuppgiftsansvarig, vilket innebar att foreningen ansvarar for hur dina
personuppgifter behandlas och att dina rattigheter tas tillvara.
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